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XULASO

Moagalads odabi dilin isgiizar {islubundan danisilir. Bu
moqgsadlo orta vo ali moktablords todris olunan amali
yazilar va onlarin 6yradilmasi masalasi 6n plana ¢akilir.
Isgiizar  sonodlorde  dildo  votondasliq  hiiququ
qazanmayan almma sozlordon istifads, odabi dilin
normalarina omoal edilmomasi asas nogsan  Kkimi
gostarilir. Homin ndgsanlarin aradan galdirilmasi aktual
problem hesab edilir vo bu problemin tadris prosesinda
hall edilmosi yollar1 gdstorilir. Isgiizar sonadlorin
Oyradilmasinds migayisadon istifado optimal Gsul kimi
tovsiya olunur. Belo ki, todrisin keyfiyyati baximindan
formaca bir-birina yaxin olan sanadlorin oxsar vo forgli
cohatlarini Oyratmok moslohat goriiliir. Bundan basqa,
akademik kommunikasiya problemlarina do munasibot
bildirilir.
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ABSTRACT KEYWORDS

The article discusses the business style of literary language, style,
language. For this purpose, practical writing taught in practical writing,
secondary and higher schools and the issue of their teaching

teaching are brought to the fore. The main shortcoming

in business documents is the use of non-citizenship ARTICLE HISTORY
words in the language, non-compliance with the norms Received: 11.04.2021

of literary language. The elimination of these Accepted: 19.05.2021
shortcomings is considered an urgent problem, and

ways to solve this problem in the teaching process are

shown. The use of comparisons in the teaching of

business documents is recommended as the optimal

method. Thus, in terms of the quality of teaching, it is

recommended to teach the similarities and differences

of documents that are close in form. In addition, the

attitude to the problems of academic communication is

expressed.
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Giris / Introduction

Azorbaycanda yazili nitqdo, Xsusilo do adobi dilin isgiizar tislubunda goxsayli
noqsanlarla qarsilasmaq miimkiindiir. Kargiizarliq sahasindo Azorbaycan odobi
dilinin normalarina lazimi saviyyada amal edilmamoasi bir sira rasmi sonadlords do 6z
oksini tapmusdir. Azorbaycan dilinin ganunvericilik yolu ilo tosbit edilmasi
(Azorbaycan Respublikas1 Konstitusiyasinin 21-ci maddesi) isgiizar yazigmalarin ana
dilinds aparilmasina hiiquqi tominat verir. Bununla da, yazigma dili kimi bagqa dildan
(sovet donoaminds rus dilindon) istifadonin yararsizligt vo mimkuinsuzliy
mulayyanlosir. Buna baxmayaraq, indi do bazan roy avozina “resenziya” soziindon
istifado olunur. Halbuki “resenziya” sozii Azorbaycan dilinin orfoqrafiya liigatindo
geydo alinmamusdir. Holo do arayislarda yazilan “6tori” (“6trii” sobab-mogsad
qosmasimin yerind) s6zlndon xilas ola bilmirik. Bu baximdan omoli yazilar
moOvzusuna muracist zaruridir.

Cagdas dovriimiizdo ana dilinin yazisma dilino ¢evrilmasi osas problemin
hallina kdmok etso do, bazi vozifalor yerina yetirilmomis galir. Bu monada, amoli
sonadlor haqqinda diizgiin anlayis, onlarin tortib edilmasi qaydalari, istifado
vaziyyatlori vo s. kKimi mosalalords holo do ndgsanlar vardir. Bu, danilmaz bir faktdir
Ki, noinki orta savadlilar, hotta ziyalilar arasinda da bir sira sonadlorin tortibindo
aziyyat gokonlar, yani onlar1 qaydasinca tortib etmoyi bacarmayanlar ¢coxdur. Ona
g0Ora do odobi dilin isgiizar tislubu ilo baghh miikkammol biliys, isglizar sanadlorin (heg
olmazsa, ¢ox islonoanlorin) hazirlanma gqaydalarina yiyalonmok hazirda miihiim
vazifalordan biridir. Bu vazifanin hayata kecirilmoasi orta vo ali moktablords homin
sahado tadris olunan fonlarin vo onlar1 6yradanlarin mosuliyyatini artirir.

Cagdas darsliklorin Gstiin cohotlorindon biri amoali yazi1 ndvlarine mioayyan goador
yer verilmasidir. Belo Ki, avvalki darsliklords bu yazilara rast galinmirdi. Son illords
orta moktoblarin yuxar: siniflorinds “Nitq modaniyyoti” vo “Uslubiyyat” baslhgqlar
altinda verilon movzular bu sahado az da olsa, malumat vers bilirdi. 2020-ci ilo godor
ali moktablords Oyradilon “Nitq moadoniyyati”, “Nitq moadaniyyati vo lislubiyyat” kimi
fonlorin tadrisinds rosmi-isgiizar tislubdan bohs olunurdu, lakin omsli yazilarin tortibi
prinsiplorinin dyradilmasine yer verilmirdi. Hazirda orta moktoblorin “Azarbaycan
dili” dorsliklorindo isgiizar sonadlorlo taniglig, onlar haqqinda ovvalki dovrlo
migayisodo molumat bollugu diqqgoti ¢okir. Bundan basqa, ali moktablorin bitin
ixtisaslarinda  “Azorbaycan dilindo isgilizar vo akademik kommunikasiya” fanni
todris olunur. Bu fonn todris proqramina 2020-ci ildon daxil edilib. ©slinds, bu fonnin
osasinda “Azorbaycan dilinin Gislubiyyat” vo “Nitq madoniyyati” dayanir Vo 0, nitq
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modoniyyatinin tozahiir formalarindan biridir. “Azoarbaycan dilinds isgiizar va
akademik kommunikasiya” fonni is yerlorindo vo elmi mihitdo Unsiyyatin dogru
sokildo qurulmasi, isgilizar yazisma qaydalarmin Syronilmosi masalalorindon bohs
edir. Isgiizar vo akademik Unsiyyat qurma bacarigmin formalasdirilmasi fannin osas
vazifalorindoan biridir. “Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik kommunikasiya”
fonni talobalorin istor yazi, istorso do danisiq gaydalarini daha doarindon Gyranmasi
moqsadi dasiyir. Bu fonnin todrisi vasitesi ilo Azorbaycan dilinds togdimat etmok,
natiglik, akademik va isgiizar yazi bacariglar1 formalasdirilib inkisaf etdirilir.

“Azorbaycan dilindo isgiizar vo akademik kommunikasiya” fonni (nsiyyato
mushot tosir edon faktorlarla kommunikasiya prosesi arasindaki alagenin olmasini,
tolimin nozari biliklorlo yanasi, praktik {insiyyot formalarindan istifado qaydalarini
oyradir.

Hom orta, hom do ali moktablordo isgiizar yazigsmalara onom verilmasi ilo
problemin bir hissasi hollini tapmis olur. ©sas mosalolordon biri iggiizar iislub
ornaklarinin — kargiizarliq sanadlorinin dyradilmasi yollaridir. Bu, hom orta, hom do
ali moktablords yerins yetirilmoali olan vazifalordandir.

Omoli yazilarin oyradilmasine ¢ox boyiik ehtiyacimiz vardir. Onlarin elmi-
nozori vo praktik osaslari klassik vo miiasir yazisma madoniyyatino yiyalonmoya
istigamot verir. Indi Azorbaycanda yazi modoniyyoati elo bir inkisaf morholosing
catmisdir ki, artiq isgilizar yazigsmalar dovlet ohomiyyatli mosalalordon birino
¢evrilmisdir. Bu yazigsmalarin rolu, demok olar ki, ¢cox slratlo artir. Bu monada,
comiyyotdoki foaliyyati isglizar sonadlorsiz diiglinmok miimkiin deyil. Omali
sonadlor, bir torofdon do, bizim yazili nitq modaniyystimizin inkisaf daracasini
gostorir. Demoli, milli madoniyystin inkisaf vo tobligat gostoricilorindon biri do
isglizar sonodlordir. Hlquqi vo fiziki soxslor arasinda iinsiyyat Vo minasibatlorin
formalasib zonginlosmasinds do isgiizar yazigsmalarin shomiyyati boyukdr.

Todris zamani belo bir masaloys digget yonaltmok lazimdir ki, har bir isgilizar
sonadin praktik oshamiyysti onun gayda-ganunlarla tortibino asaslanir. Belo sonadlor
tortib olunarkon asagidakilara digqot etmok dnomlidir:

1. Konkret faktlara istinad etmak;

2. Fakt vo molumatlari se¢gmozdon avval yoxlamag;

3. Molumatlarin daqigliyini gozlomok.

Isgiizar sonodlorde yazan soxslo yazinm {invanlandig1 soxs arasindaki miinasibat
yazanin 6z baxis vo movgeyini bildirmasi ilo meydana ¢ixir ki, bu da asas moqsadi
aydinlagdirir. ©gor yazida nitq qiisurlarina yer verilorsa, onun anlasilmasi ¢atinlogor
Vo belaliklo do, fikir dolasiqligi yaranar. Yazi muollifi 6zU vo ya is yeri haqqinda
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yanlis tasavviirlors yol agilmasin deya, onun tartibi prinsiplarini gozlomalidir. isgiizar
yazigmalarin tortib edilmo formalarindan basqa, 6ziinoxas etik qaydalar1 da vardir ki,
bu mosalo Oyrotmo zamani unudulmamalidir. Biitiin isglizar sonadlorin tortibindo
qars1 torofo hérmotlo yanasilmalidir. Qarsi torafdon iso miitloq yaziya miinasibot
bildirilmali, yani ona cavab verilmoalidir.

Isgiizar sonadloro “omoli yazilar” da deyilir. Bu birlosmonin birinci torofi
diizaltma sozdiir, “omal” leksik-grammatik vahidi asasinda yaranib. “Omal” monsaca
orob sézudir vo bir neco monast vardir. “Is”, “islomo”, “icra etmd” onun ilk
anlamlarindandir [4, s.184]. Bundan basqa, ligotlordo “omoli” s6zii do 0z oksini
tapmusdir ki, onun asas anlami “tacriibi” demokdir. Gortinduyd kimi, har iki halda s6z
mona movageyini qoruya bilir. Belo ki, dogrudan da, isgiizar sonoadlor praktik, yoni
islonan, hoyata kecon yazilardir. Onlarin hami, xiisusilo do comiyyatin is¢i qlivvasi
torofindon anlagilmasi1 tigiin tadris prosesinde mikommol Oyradilmosine ehtiyac
vardir.

Fikrimizco, = movzunun  Oyrodilmosi  prosesine  “sonad”  anlayisinin
aydinlagdirilmasi ilo baslamaq lazimdir. Bu soz islokliyi ilo secilso do, onun
mahiyyatini ¢ox adam bilmir. Sanat sdzunun paronimi olan sanadin asagidaki
monalar1 vardir: sdykonocak; bir seyi, bir haqqi siibut edocok rosmi kagiz; birinin
soxsiyyatini tosdig edon rosmi sohadstnams [4, s.551]. Bu anlayis daha ¢ox ictimai is
sahalorino aiddir. Hamu bilmalidir ki, bu, adi kagiz deyil, faktlar1 oks etdiron
gostoricidir. Sonadlords bir sira molumatlarla tanis olmaq miimkindir. Demali, sanad
hor hansi bir informasiyanin c¢atdirilma vasitosidir. So6zsliz ki, burada yazili
molumatlardan danisilir. Insanlarin amok foaliyyati, daxil olduglari ictimai qurumlar,
istok vo sikayatlori, iso girmolori, is doyismolori, haqlarmi miidafio etmolori vo bu
kimi bir sira proseslorin maddi dasiyicis1 kimi sonadin boyuk shomiyyati vardir.

Molumdur Ki, comiyystdo insan miihiim anlayisdir vo onun foaaliyyati vacib
sortlordoandir. Bu foaliyyati oks etdiron on asas faktor sonadlordir. Mixtalif soxslor vo
toskilatlarla miinasibot qurulmasi, onlardan molumat alinmasi vo verilmosi kimi
foaliyyat sonadlorlo (zo ¢ixir. Sonad, bir torofdon do tarixi-cografi shomiyyato
malikdir. Belo ki, o, yazildigi dovrii vo cografi yeri miioyyonlosdirir, homin ¢argivodo
bas veranlori oks etdirir vo tosdiq edir. Ona goro do sonadlordo monasiz malumatlara
yer verilmomolidir, ¢linki onlar isgiizar malumatlar hesab olunur. Azoarbaycanda bir
middat yazismalarda “sanad” avazina “dokument” sozii islok olmusdur. Bu s6z
dilimizo rus dili vasitesilo kegmis vo sovet donominds “sonad” soziiniin islonma
dairesini daraltmisdir. Lakin hazirda dilimizde uzun muddstdan bari vatondasliq
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hiiququ gazanmig “sonad” so6zii islonmoa Saviyyasinin yiksalmasi ilo saciyyavidir.
Maraglidir ki, ondan termin kimi do istifado olunmusdur.

Omoli yazilart oks etdiron sanadlor mixtalif foaliyyat istigamatlorine aid oldugu
tictin, onlar mozmununa goro forglonir. Idaro vo toskilat faaliyyatlori ilo olagoli
sonadlari isgilor do tortib edo bilir. Onlar toskilati yazilardir ki, icra zamanlar1 vo
mokanlari, tortib formalar1 va islonmo xususiyyatlori ilo xarakterikdir. Bunlar, asasan,
idaralorarast moktublari, iclas protokollarini, hesabat, moaruzo, c¢ixis, akt Vo
mugavilalori ohato edir. Bundan basqa, Xobardarlig, tohmoat, tagakkirnamo,
xasiyyatnama kimi sonadlor do idarogilikdo mdiraciot edilon omoali yazilardandir.
Burada idaradankanar, yani basqa idara torafindon géndarilon sanadlordon do séhbat
gedir. Lakin idaralordo daha ¢ox onlarin faaliyyat ndviine aid olan xidmoti yazilar
islonir ki, bu yazilar hamin togkilatin biitiin omokdaslarina vo ya bir qrup is¢iys aid
ola bilar.

Hor hansi bir sanad ham bir, ham da bir nego fakt vo hadiss asasinda tortib edilo
bilar. Elo sonadlor var ki, onlarin mozmununa daxil olan masalalorin icrasi tezliklo
hoyata kegirilmolidir. Icrasina miiddoat qoyulmayan sanadlorlo do garsilasiriq.

Isgiizar yazilar icarisindo on ¢ox islonon votondaslarin oriza, sikayat vo tokliflori
ilo alagali sonadlor vo kadr sonadloridir. Bunlardan konkret soxslora aid olanlar1 da
vardir. Masalan, arizo.

Biitiin iggiizar yazigmalar iinsiyyotqurma bacarigina xidmot edir ki, bu, cagdas
dovrimizds insanlar Ggun vacib olan keyfiyyatlordondir. Hazirda is yerlorindo
savadli {insiyyot gabiliyyatino malik insanlara ehtiyac vardir. Insanlarm &zlorini
torofdas hiss etmolori onlarda boyiik bir inam yaradir. Omokdasligin asas amili ugurlu
tnsiyyatdir. Isgiizar sahado qarsilighh foaliyyatin oldo edilmosi kommunikasiya
modaniyyati ilo nizamlanir.

Hazirda orta moktoblords bir sira omoali yazilar “Azarbaycan dili” fanni ilo alagali
olsa da, tadris fonlorinin dyradilmosindo mizakirodon genis istifado edilir. Belo olan
halda, muzakironin no oldugunu bilmoyan sagirdlor ondan dizgin istifado eds
bilmazlor. Bu baximdan mizakiranin mahiyyatinin anlagilmasina ehtiyac vardir.

“Azorbaycan dilinin izahli ligoti”ndo orob sozii olan “miizakiro”nin monasi
belodir: har hansi bir masalo atrafinda miiayyan milahiza va naticaya golorak garar
¢ixarmagq tigiin bir yerda oturub danisig aparma, fikir miibadilosi etma. Muzakiro
etmok isa bu monadadir: har hansi bir masaloni va isi hall etmak va miayyan gorara
golmoak Ggun fikir mibadilasi etmak [1, s.442]. Bu monalar oldugu kimi galmisdir.
Beloliklo, miizakirs tez-tez tokrar olunan islordondir ki, onun shomiyyati 0yrodilmoli
Vo amoali yazilarin miizakirs soraitindo 0yradilmasi masalasine diqgot yetirilmolidir.
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Darsliklorda bitin amali sanadlorlo bagli bilgilars, s6zsiz Ki, rast golmirik. Lakin
zoruri sanadlorle bagli movzular da yox deyil. Lakin bu sahada bazi gobuledilmoz
hallar var ki, onlardan biri VI sinfin dorsliyindo iki omali yazinin bir dorss
sigisdirilmasidir vo tobiidir ki, bu, bazi misllimlorin etirazina sobab olub. Omoli
yazilar igorisindo on c¢ox islonan orizo vo torclimeyi-haldir ki, bunlarin hami
torafindon Oyranilmosi vacibdir. Homin sanadlorin tortibi prinsiplori, mozmunu,
novlori hagqinda molumatla kifayatlonmok olmaz. Oyani sokildo sagird vo tolobalor
torofindon onlarin tortib olunmasini toskil etmok lazimdir. Masalon, arizonin na
oldugu izah edilondon sonra sagirdlor torofindon moktobin kitabxana mudirino,
direktoruna vo ya sinif rohborino orizo yazmagin togkilino nail olmagla mévzunu
layiginco Oyratmok mimkiundir. Yuxar: siniflords arizonin tarixon godimliyindan
bohs etmoklo onun bu giin Ugln do aktualligimi bildirmok faydali olar. Malumdur ki,
eramizdan avvalki dovrlords godim Yunanistanda biitiin problemlar igiin mohkamaya
miraciot edildiyindon, 6z fikrini kamil sakildo ifads etmoyanlor comiyyat tarafindon
hormoto layiq gortlmurdulor. Bu miracistlords an ¢ox arizadon istifado olunurdu.
Bu, orizonin ¢ox godim zamanlardan istifadesini osaslandirir. Bir sira badii
asarlordon, mosalon, M.F.Axundzadonin dram yaradicihigindan molumdur Ki,
Azorbaycanda da arizs islok amoli yazi1 névlarindon olmusdur.

Fikrimizca, omoali yazilarin 6yradilmasinds tutusdurmalardan istifads yerino diisar.
Bu monada, arizs ilo izahat1 miigayiso etmoak olar. Bu isgiizar sonadlorin bashiginin
eyni olmasi, sonunda imza vo tarix gostorilmasi onlarin oxsarligini bildirir. Orizs ilo
izahatin forqi onlarin mazmunundadir. Bels Ki, arizalor xahis vo ya sikayat moagsadi
ilo yazildig1 halda, izahat hor hansi bir hadisa Vo masaloni aydinlasdirmagq ti¢iin tortib
edilir. Oriza bir vo ya bir nego soxsin sikayot Vo ya arzularindan dogan xahislarini
rosmi va salahiyyatli toskilat vo ya soxslora gondarilon (togdim edilon) aktiv islonma
Soviyyasino malik yazi ndmunasidir. Cox teassuf Ki, bazon orizo avazine, ingilis
dilindon alinan petisiya soziinii islodonlor do olur. ©moli yazilarin adlarina xoyanot
etmok olmaz. Onlar xalqin tarixon formalasdirdig, indi do forma-mozmun
ohomiyyatini qoruyub saxlayan yazi faktlaridir.

Todris zamani hiiquqi sonad olaraq arizonin sifahi formasinin da mévcudlugu va
miraciot mokanlarinda xiisusi jurnala qeyd olunmasi, ona yazili arizo mozonnosindo
baxilmasi haqqinda da malumat verilmalidir.

Movzu ilo bagl odobiyyatlarda orizonin mozmunca iki formasi qeyd olunsa da,
toklifverici arizalorlo do garsilasmaq olur. Belo arizalords soxs va ya qruplarin idara
Vo toskilatlarin isinin yaxsilasdirilmasi ilo bagli tokliflori asas yer tutur. Bazan arizods
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gostorilonlor {invanlanmus idaranin solahiyyatlori xaricinde oldugda orizagiya
bildirmak sorti ilo onun uygun tinvana gondarilmosi togkil edilir.

Orizonin mazmununda hlquqgi aktlara, cinayat macallasinin vo milki macallanin
maddalorino yer verildikdo vokilloro muraciot olunur. Orizods tohqir vo yaltaqliq
arzuolunmaz faktlardir.

Isglizar yazi1 madoniyystindon basqa, tohsil misssisalorindo akademik
kommunikasiya mosalosi do diqgotdon konarda galmamalidir. Akademik yazi
modoaniyyatinin osasi orta moktobds qoyulur. Bu, insa yazilarin togkilinde imkan
gazana bilir.

Mixtalif elmi todbirlor — konfrans, simpozium, kongres va s. haqqinda yuxari sinif
sagirdlorinin molumatlanmasi akademik yazilarin mahiyyatini aca bilir.

Orta moktobdos todqiqatlar, stibutlar elmi yazilara cigir aga bilor. Hor hansi bir
mizakira mévzusu ilo bagh giris, tezis, saXsi gonast bildiron natico qurulusu ilo yazi
hazirlamaq orta moktoblorin yuxari siniflorindon baslayaraq elmi istigamotdo
foaliyyato yol acir. Belo yazilarda sitatlara s6ykonmok haqqinda bilgi verilmolidir.
Akademik yazi, aslinds, ali tohsilo aiddir. Lakin onun fundamentinin orta moktabin
yuxart siniflorindon qoyulmasi bu isi asanlagdirir. Bu mosolodo sagirdlora xisusi
komoklik gostarmak, onlar1 elm adamlari ilo tanis edib moaslohat almalarina imkan
yaratmaq lazimdir.

Akademik gqaydalarin moktablordo Oyradilmomosi ali tohsil dévrinds
tolobalorin buraxilis islorini yaxsi1 yaza bilmomasina gotirib ¢ixarir. Bu anlamda,
akademik yazi qaydalarinin 6yradilmasi isina 6nom verilmolidir. Problemlardan biri
do dil mosalasi ilo baglidir. Indi ingilis dilinin yiiksalisi, elm alomindaki malumatlarin
bu dildo verilmoasi elms yararli bir ¢ox adamlarin yeniliklordon konarda gqalmasina
sobab olur. Masalon, konfrans, simpozium, mizakirs bilgilori ana dilina torcimo
olunmadan catdirilir ki, bu, bir torafdon ds, dilimizo minasibati asag:1 salir. He¢ bir
dilin ana dilini isgal etmasina yol vermok olmaz. Bizim dilimizds uzun yizilliklordon
bori ¢ox sayda maraqli vo orijinal elmi asarlor yazilmigdir. Bu onano indi do davam
edir va etmolidir.
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Natica / Conclusion

Demoli, orta vo ali moktoblordo amoli yazilarin dyradilmasi masslasina yeni
prizmadan yanasmaqla yanasi, akademik kommunikasiya madaniyyatinin
formalasdirilmast da unudulmamalidir. Sozsiiz ki, orta moktobds kicik hocmli
akademik yazilardan danisila bilor. Bu yazilar sagirdlori daha foal Gyronmoyo
istigamotlondirir, onlarda muhakimo bacarigini, fikir yiriitmo cosaratini
formalasdirir. Akademik yazilara biitiin sagirdlori s6vg etmok mimkin deyil. Onlar
arasinda elmloro xiisusi maragi olan, masalon, riyaziyyatda tonlik yaratmagi,
adabiyyatda hor hans1 bir asari mistaqil tohlil etmayi bacaran sagirdlorlo bu barads is
aparmaqg daha diizgtin olar.

Beloliklo, isglizar vo akademik kommunikasiya dovrimizin aktual
problemlarindondir. Onun inkisaf vo tokmillogsmasi isindo pedaqoji kadrlarin sayina
ehtiyacimiz vardir. Fikrimizca, bu boslugu doldurmaqda ziyalilarimiz 6z amoyini
osirgomoyacok, odobi dilimizin elmi vo isglizar Uslubunun yiiksalisi tomin
edilocokdir.
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